教 育 学 院
教育学院学生请假条（学院存根）本假条需要Ａ4纸打印

我是　　　级　　　　　　专业的学生　　　　　　　　，学号是　　　　　　　　　，
因为　　　　　　　　　　　　　，需要请假（时间）从　 　年　月　日到　　 年　月　日，
去往地点　　　　　　　　，请假期间有效联系方式：　　　　　　　　　，家长联系方式：
　　　　　　　　　，本人保证往返途中的个人人身和财产安全，恳请您的批准，谢谢！
（必须按时销假，如果未如期销假亦未续假者，对其超过的日期按校规旷课论处）

班主任：                     学工办老师意见：

学院领导意见：
[bookmark: _GoBack]
本人签名：　　　　　　　　日期：　　　　　　销假签字、时间：

注：住宿制学生不管周六日，只要离校就必须办理请假手续，先从学院网站上下载假条打印，经班主任、学工办、领导同意签字后由本人（除特殊情况外不得由代理人办理请假手续）到学工办签字盖骑章有效，三天内班主任签署，学工办批准；四天到两周班主任签署，院领导批准，两周以上教务处备案。未办理请假手续先造成的一切后果自负。本请假条一式两联，一联存根，一联学生使用。
－－－－－－－－－－－－－－－签字盖骑章有效－－－－－－－－－－－－－－－－－

教育学院学生请假条（学生联）本假条需要Ａ4纸打印
尊敬的老师：
　　您好！
我是　　　级　　　　　　专业的学生　　　　　　　　，学号是　　　　　　　　　，
因为　　　　　　　　　　　　　，需要请假（时间）从  　 年　月　日到　 　年　月　日，
去往地点　　　　　　　　，请假期间有效联系方式：　　　　　　　　　，家长联系方式：
　　　　　　　　　，本人保证往返途中的个人人身和财产安全，恳请您的批准，谢谢！（必须按时销假，如果未如期销假亦未续假者，对其超过的日期按校规旷课论处）

班主任：                    学工办老师意见：

学院领导意见：

本人签名：　　　　　　　　日期：　　　　　　教育学院学工办（盖章）

注：住宿制学生不管周六日，只要离校就必须办理请假手续，先从学院网站上下载假条打印，经班主任、学工办、领导同意签字后由本人（除特殊情况外不得由代理人办理请假手续）到学工办签字盖骑章有效，三天内班主任签署，学工办批准；四天到两周班主任签署，院领导批准，两周以上教务处备案。未办理请假手续先造成的一切后果自负。本请假条一式两联，一联存根，一联学生使用。　　　　　　　　　　　　
